
 

 

EDUCACIÓN EN VALORES EN PRIMARIA 
PROPUESTAS PARA EL PROFESORADO 

Para toda la 
Educación 
Primaria 

TEMA: COORDINACIÓN CON LA FAMILIA 
”Orientaciones para las reuniones generales” 

 
OBJETIVOS 

 
• Transmitir información de carácter general o puntual. 
• Orientar a las familias sobre aspectos educativos. 
 

ACTIVIDAD 
 
En las reuniones generales con padres/madres pretendemos mejorar la colaboración 
de la familia en el desarrollo de los procesos educativos que tienen lugar en el Centro, 
para ello tenemos que tener en cuenta en la planificación de estas reuniones algunos 
aspectos: 
Realizar las convocatorias con tiempo suficiente mediante citación (ver modelo) y 
haciendo que los padres que no pueden venir justifiquen su ausencia. 
Planificar adecuadamente los contenidos de cada una de las 3 reuniones generales 
(Ver orientaciones 1º, 2º y 3º reunión general con padres). 
Que haya un funcionamiento coordinado moderando las intervenciones. 
Dirigirse con la mirada a todas las personas del grupo durante la sesión para favorecer 
la integración de todos. 
Usar una terminología lo más clara posible, y en caso difícil de encontrarla, explicar los 
términos empleados. 
Evitar las críticas y enfrentamiento entre los padres, y entre ellos y el Centro. 
Las consultas individuales. Se trata de una reunión de grupo no individual. 
Controlar los padres asistentes y recogida de los temas tratados para poder valorar 
con posterioridad. 
SUGERENCIAS METODOLÓGICAS 
Se adjuntan orientaciones para las tres reuniones prescriptivas pero el tutor debe 
realizar todas aquellas que estime oportunas. 
En estas reuniones no se deben personalizar en casos concretos, desviando el tema 
al día de visita de padres. 
MATERIALES 
Hoja de citación a las familias en el Orden del día. 
Orientaciones en los contenidos a tratar en la 1ª, 2ª y 3ª reunión general. 
Hoja central de asistencia y extracto de los temas tratados. (Se adjuntan) 
Fuente: La Acción Tutorial en Primaria. Consejería de Educación y Cultura de Murcia. 
2002. 
EVALUACIÓN / SUGERENCIAS 
Mejora de las relaciones con las familias. (Se tendrán en cuenta indicadores como la 
asistencia a las reuniones, grado de  implicación por el nº de intervenciones, etc, clima 
generado, etc. Mejora del intercambio de información con las familias. 
 



 
 
 

CITACIÓN DE PADRES. REUNIÓN GENERAL 
 

Por la presente me pongo en contacto con Uds. para citarles a una 

reunión general que tendrá lugar el próximo día ......... de ……………………….. 

a las ………………… horas, en el Centro, para tratar los siguientes temas 

relativos a la educación de su hijo/a:  

 

Si por cualquier motivo, no pudieran asistir, les agradecería me lo hagan 

constar en el “enterado” que se adjunta en la parte inferior.  

 

________________ , a   de _______________ de 200 ___ 

 

El/la tutor/a.  

 

 

 
ENTREGAR AL TUTOR/A 

 

Como padre/madre del alumno/a: ………………………………………… 

me doy por enterado de la citación para la reunión y le comunico que: 

 
� SÍ puedo asistir. 

� NO puedo asistir debido a:         

 

FIRMA padre/madre.  

 

Fdo.: 

 



 
REUNIONES GENERALES 

TITULO: HOJA CONTROL DE ASISTENCIA E INCIDENCIAS 
 
 

TUTORES/AS:         ____ 

NIVEL:          ____ 

FECHA:          ____ 

HORA:          ____

ASISTENCIA:         ____ 

Nº de padres citados:         ____ 

Nº de padres asistentes:    % de asistencia:   ____ 

Nº de padres con ausencia justificada:   Sin justificar:  ____ 

Nº de parejas:         ____ 

DURACIÓN:          ____ 

INCIDENCIAS:         ____

           ____

           ____

           ____

           ____

           ____

           ____ 

 

 

 



 
ORIENTACIONES PARA LA 1ª REUNIÓN GENERAL 

 
 
Los contenidos a tratar en esta reunión podrían ser: 

 

1. Presentación del tutor, equipo de Ciclo, profesores especialistas y 

profesorado de apoyo. 
2. Presentación del Proyecto Educativo de Centro. 
3. Hábitos y normas de convivencia: puntualidad, asistencia, disciplina… 

4. Información sobre el curso escolar y grupo de alumnos: 

- Calendario escolar. 

- Objetivos a conseguir en el curso y especificando los del 1º trimestre. 

- Horario del grupo. 

- Normas de la clase. 

- Plan de Acción Tutorial; programa a desarrollar junto al Equipo de 

Orientación y Apoyos. 

- Actividades extraescolares: Autorizaciones, condiciones de asistencia. 

- Justificación de las faltas. 

- Información sobre los sistemas de apoyo y refuerzo educativo, sin 

particularizar. 

- Información sobre las evaluaciones: Fechas, boletines, firma. 

- Conmemoraciones a celebrar: Día de la Constitución, Navidad… 

5. Colaboración con las familias: 

- Necesidad del seguimiento por parte de los padres del trabajo escolar, 

facilitarles el tiempo y las condiciones ambientales para realizar las 

tareas.  

- Importancia de la lectura. 

- Importancia de la fluida comunicación con los maestros, recordar el 

día de visita a padres. 

- Orientaciones de carácter general para mejorar el proceso educativo 

de sus hijos. 

6. Cualquier otro tema que el tutor considere oportuno. 

7. Ruegos y preguntas (no personalizar en casos concretos). 
 



 
ORIENTACIONES PARA LA 2ª REUNIÓN GENERAL 

 
 
Los contenidos a tratar en esta reunión podrían ser: 

 

1. Análisis de los resultados de la 1ª evaluación: 
- Grado de consecución de los objetivos. 

- Aspectos positivos del grupo. 

- Principales problemas detectados. 

- Nivel general del grupo. 

- Fecha de la 2ª evaluación y criterios que se van a seguir. 

2. Actividades extraescolares que se van a realizar durante este trimestre. 

3. Orientaciones para conocer la evolución psicológica de sus hijos.  

4. Fomentar la participación de los padres en la escuela. Recordar la visita a 

padres. 

5. Ruegos y preguntas de los padres. 

 
 
 
 

ORIENTACIONES PARA LA 3ª REUNIÓN GENERAL 
 

 
Los contenidos a tratar en esta reunión podrían ser: 

 

1. Análisis de los resultados finales del curso: 

- Grado de consecución de objetivos. 

- Aspectos positivos conseguidos. 

- Dificultades detectadas. 

2. Actividades extraescolares y conmemoraciones que se van a realizar: Fiesta 

fin de curso, Viaje de estudios… 

3. Información sobre los criterios de promoción y evaluación de los alumnos. 

4. Orientaciones sobre las actividades a realizar en la época estival. 

5. Ruegos y preguntas de los padres. 

 
 


